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1 . 登录客户系统；

2 . 点击财务管理菜单；

3 . 点击运费查询菜单；

4 . 选择目的地国家；

5 . 输入包裹重量；

6 . 在需要时同时提交体积；

7 . 点击运费试算；

8 . 在运输方式列表中选择合适方案；

运费查询



快递打单-新建订单

1 . 从选定的方案中直接下单

I . 在运费查询界面，点击立即下单；

2 . 在订单管理下拉菜单中

I . 点击新建订单菜单

I I . 必填收件人信息；

I I I . 选择运输方式

IV . 填写包裹信息；

3 . 点击立即提交按钮提交

I . 在订单列表中的草稿中再次确认



快递打单-订单列表
1 . 点击订单列表进入草稿

2 . 在草稿中选择订单；

3 . 将其提交至确认订单；

4 . 如确认成功会产生相应费用；



快递打单-订单列表
1 . 确认状态的订单可勾选订

单打印PDF标签

2 . 也可点查看，或者是点订

单号进入查看订单的明细



快递打单-订单明细



快递打单-收件人信息管理
1 . 在收件人列表中选择收件人；

2 . 新建收件人；

3 . 将新收件人保存在收件人列表中；选择收件人国家



一键代发

1. 新建产品
I. 可以逐一或批量将产品登入系统；

2. 建入库单
3. 库存管理；
4. 从库存发货；



一键代发-批量导入产品

1. 点击下载模板
2. 填写模板后保存
3. 点击批量添加按钮上传；



一键代发-建立库存

1. 建入库单通知千百包收货；
2. 多种货物入库，可以批量

生成入库单；
3. 库存管理



一键代发-发货

1. 建发货订单；
2. 大批量订单，可以建立API联

接，自动下单；
3. 在仓储订单列表中查看已下

单、已发货更新；



财务管理-账单明细
可在该功能查看所有订单扣费明细，可根据单号，扣费日期查询并导出

也可查看物流商最新汇率，如下图



财务管理-充值明细
可在该功能查看所有充值明细



我的设置-修改密码
可在该功能修改密码



我的设置-API设置
可在该功能生成该用户秘钥，并下载AP I文档



我的设置-发件人管理
可在该功能添加或修改发件人信息，如下图


